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Sie bieten viele Fortbildungen an 

Dann können wir Ihnen helfen! Wir bieten Ihnen eine einfache Lösung, wie Sie eine große Menge an 
Fortbildungen bei uns auf sefft.net eintragen können. 

Zugegeben, Fortbildungen bei uns einzutragen ist einfach und soll Ihnen keine Mühe machen. Aber 
wenn Sie 30 oder mehr Fortbildungen anbieten, kann das Eintragen über unser Webinterface schon 
zu einem abendfüllenden Programm werden. Sie wissen zwar, dass sich das lohnt, aber es ist 
wirklich nicht mal eben schnell erledigt.  

Wir wollen, dass Sie sich darauf konzentrieren, tolle und informative Fortbildungen zu organisieren. 
Wir wollen Ihnen dabei helfen, Interessentinnen und Interessenten zu erreichen. Darum lesen Sie 
unsere Anleitung auf den folgenden Seiten. 

Wenn Sie Fragen haben, schreiben Sie uns! Hier finden Sie unser Kontaktformular.

https://sefft.net/kontakt/


Um eine Vielzahl an 
Fortbildungen auf sefft.net 
einzutragen, können Sie uns 
eine Liste aller 
Veranstaltungen zusenden. 
Wir kümmern uns dann 
darum, dass Ihre Termine 
erscheinen.  

Sie benötigen allerdings 
weiterhin einen Anbieter-
Account auf sefft.net.

Die Informationen zu Ihren 
Fortbildungen senden Sie uns 
als Tabelle zu. Da Excel weit 
bereitet ist, bevorzugen wir 
eine xls-Datei.  

Damit Sie schnell mit der 
Erfassung anfangen können, 
haben wir eine Vorlage für Sie 
vorbereitet. Die Zeilen mit den 
Daten Ihrer Termine müssen 
Sie aber selbst eintragen.

Neben den Angaben zu 
Datum, Titel und Inhalt Ihrer 
Fortbildung, benötigen Sie für 
die Tabelle ein paar 
Informationen, die Sie auf 
unserer Seite finden. Zum 
Beispiel Ihre Anbieter-
Nummer.  

Übrigens: Wenn Sie schon 
Ihr Profil aufrufen, können 
Sie es auch gleich 
aktualisieren.

Hintergrund und Vorbereitung

https://sefft.net/content/static/sefft-vorlage-2022.xlsx


Die Tabelle besteht aus Spalten, die jeweils 
die nötigen Daten einer Fortbildung 
enthalten. Es sind Titel, Startdatum, 
Startzeit, Enddatum, Endzeit und eine 
Beschreibung. Außerdem Angaben zum 
Preis, E-Mail und Buchungslink sowie  
Fortbildungspunkten. 
Daneben noch die Adresse des 
Veranstaltungsortes mit geografischen 
Daten.

Wichtig ist, dass alle Daten als „Text“ 
formatiert sind. Gerade die geografischen 
Daten werden sonst von Excel unbrauchbar 
gemacht, wenn Excel hier eine Zahl erkennt.  

Dies können Sie verhindern, indem Sie vor 
dem Eintragen der Daten darauf achten, 
dass die Spalten lat und lng als Text 
formatiert sind. In unserer Vorlage ist das 
sicher gestellt.

Die Tabelle



Bei der Angabe der Schwerpunkte, also 
thematischen Einsortierung Ihrer 
Fortbildung, nutzen Sie die Liste in der 
Vorlage. Sie finden dort die Namen der 
jeweiligen Schwerpunkte und eine 
zugehörige ID. Wichig sind die IDs! Sie 
können mehrere Themen pro Fortbildung 
vergeben, indem Sie die Werte durch ein 
Komma trennen.

Ähnlich zu den Schwerpunkten verhält es 
sich mit den Dozentinnen und Dozenten. 

Tragen Sie hier bitte in einer Zelle die 
Namen ein. Verzichten Sie unbedingt auf 
Angaben wie Titel und nennen nur Vorname 
Name. 

Mehrere Dozent:innen trennen Sie mit 
einem |. (Vor und nach dem | kein 
Leerzeichen!)

Die Tabelle

, |



ID    eine laufende Nummer. Nummerieren Sie immer fortlaufend, keine Dopplungen! 
Author ID   Ihre ID (fragen Sie uns gern) auf sefft.net 
Titel    Name der Fortbildung ohne Zusätze wie Dozent oder Konzept. Wenige Satzzeichen. 
    Mehr als 6 Großbuchstaben hintereinander nicht möglich. 
Untertitel   Wenn Sie einen Untertitel der Fortbildung wünschen 
Beschreibung  Beschreibung, mit Leerzeilen und möglichen Formatierungen. 
    Erlaubt sind u.a. ul, ol, li, strong, em, h3, h4 
tag1datum   Das Datum des ersten Tages im Format YYYY-MM-DD 
tag1von   Uhrzeit für den ersten Tag im Format HH:ii 
tag1bis   Endzeit für den ersten Tag im Format HH:ii 
tag2datum   Datum des zweiten Tages im Format YYYY-MM-DD 
tag2von   Beginn am zweiten Tag 
tag2bis   Ende am zweiten Tag 
 bis tag5datum möglich. 

Spalten der Exceltabelle



isonline   Für Online-Fortbildungen tragen Sie hier „online“ ein, sonst lassen Sie das Feld leer 
Location   Name des Veranstaltungsortes (Bei Online-Fortbildungen bitte leer lassen) 
Adresse   Strasse und Hausnummer der Location 
PLZ    Postleitzahl der Location 
Ort    Veranstaltungsort 
Land    Deutschland, Österreich, Schweiz - Land der Location 
lat    Latitude der Location 
lng    Longitude der Location 
Dozent   Name der oder des Dozierenden. Durch Trennstrich | getrennt nach dem  
    Schema Vorname Nachname|Vorname Nachname. Ohne Titel und Namenszusätze. 
Kontakt   Ansprechpartner vor Ort: Name Vorname 
Kosten   Preis für die Fortbildung in EUR 
UE    Anzahl der Unterrichtseinheiten 
Punkte   Anzahl der Fortbildungspunkte, die Sie vergeben. 
Link    Ein individueller Link zum Buchen der Fortbildung.  und/oder 
Mail    Eine E-Mailadresse, an die wir die Anfragen zu dieser Fortbildung weiterleiten sollen. 
Plätze    Anzahl der freien Plätze, als ganze Zahl. 
Beruf    ergotherapie-fortbildung, logopaedie-fortbildung, physiotherapie-fortbildung - 
    Je nach Zielgruppe. Min. eine Gruppe, mehrere durch Komma getrennt. 
Logo Schwerpunkt  Logopädie-Schwerpunkte der Fortbildung. Durch Komme getrennte Liste  
    der IDs aus der Liste.  
Ergo Schwerpunkt  Ergotherapie-Schwerpunkte der Fortbildung. (Aus der Liste.) 
Physio Schwerpunkt Physiotherapie-Schwerpunkte der Fortbildung. (Aus der Liste.) 

Spalten der Exceltabelle



8 Kindersprache 
9 Neurologie 
10 Stimmstörungen 
11 Hörstörungen 
12 Redefluss 
13 Angrenzende Bereiche (Logopädie) 
14 Organisation 
15 Therapiemethoden 
17 NLP (Neuro-Linguistisches 

Programmieren) 
18 Orofaciale Regulationstherapie nach 

Castillo Morales (ORT) 
20 Modalitätenaktivierung (MODAK) 
21 Bobath-Therapie 
22 Facioorale Trakt-Therapie nach Kay 

Coombes (FOTT) 
25 Neurophysiologische Behandlung 

(PNF) 
26 Myofunktionelle Therapie (MFT) 
27 Qualitätsmanagement 
28 Praxisorganisation 
29 Praxisgründung und 

Existenzgründung 
30 Führungsmanagement 
31 Tiergestützte Therapie 
32 Supervision 
33 Lerntherapie 
34 Kommunikationstraining 

35 Gruppentherapie 
36 Feldenkrais 
37 Dyskalkulie 
38 Coaching 
39 Angehörigenarbeit und Beratung 
40 AD(H)S 
41 Stottern 
42 Poltern 
43 Hörstörungen bei Cochlear Implant 

(CI) 
44 Auditive Verarbeitungs- und 

Wahrnehmungsstörung (AVWS) 
45 Stimmtherapie 
46 Näseln (Rhinophonie und Rhinolalie) 
47 Mutationsstimmstörung 
48 Laryngektomie (LE) 
49 Dysodie 
50 Atemtherapie 
51 Trachealkanülenmanagement 
52 Schluckstörung - Dysphagie 
53 Parkinson Syndrome 
54 Dyspraxie/Sprechapraxie 
55 Dysarthrophonie 
56 Aphasie 
57 Zweisprachigkeit und 

Mehrsprachigkeit 
58 Spracherwerb 

59 Sprachentwicklungsverzögerung 
(SEV) 

60 Sprachentwicklungsstörung (SES) 
61 Phonologische Therapie 
62 Mutismus und Autismus 
63 Lippen-Kiefer-Gaumen-Spalten 

(LKGS) 
64 Late Talker 
65 Lese-Rechtschreibschwäche (LRS, 

Dyslexie) 
66 Dysgrammatismus 
67 Mehrfachbehinderung und Cerebral-

Paresen (CP) 
68 Dyslalie und Artikulationsstörungen 
69 Diagnostik und Befundung 
77 digitale Medien 
225 fiberendoskopische 

Schluckuntersuchung (FEES) 
528 Demenz und demenzielle Syndrome 
551 K-Taping 
638 Ausgewählte Themen 
775 Sprecherziehung 
963 Fütterstörung und 

Sondenentwöhnung 
1140 Tagung

Liste der Themen Logopädie



1434 Angrenzende Bereiche 
(Ergotherapie) 

1435 Angehörigenarbeit und 
Hilfsmittelversorgung 

1436 Coaching und Beratung 
1437 Evidenzbasierte Therapieverfahren 
1438 Gruppentherapie 
1439 Hirnleistungstraining 
1440 Lerntherapie 
1441 Supervision 
1443 Neurologie und Geriatrie 
1444 Affolter für Erwachsene 
1445 Armrehabilitation 
1446 Basale Stimulation 
1447 Bobath für Erwachsene 
1448 CIMT 
1449 Demenz und Erkrankungen der 

Geriatrie 
1451 Fazialisparese 
1453 Manuelle Therapie 
1454 NLP (Neurolinguistisches 

Programmieren) 
1458 Handtherapie 
1459 Organisation und Management 
1460 Praxisgründung 
1461 Praxisorganisation 
1462 Qualitätsmanagement 
1463 Orthopädie und Traumatologie 

1465 Handrehabilitation 
1467 Pädiatrie 
1468 ADHS, Kinderentwicklungsstörung 
1470 Aufmerksamkeitstraining und 

Marburger Konzentrationstraining 
1472 Handmotorik, Grafomotorik, 

Kraftdosierung 
1474 Motorische Entwicklung und SI 
1476 Psychiatrie 
1477 Arbeitsdiagnostik, 

Befunderhebung 
1478 Entspannungsverfahren 
1479 Kunst- und Gestalttherapie 
1480 Persönlichkeitsstörungen 
1482 Suchttherapie 
1844 Tiergestützte Therapie 
1845 Dysphagie 
1846 Klangmassage 
1847 Perfetti 
1848 Spiegeltherapie 
1849 Tiefensensibilität, Feinmotorik 
1850 Dorn und Breuss 
1851 OPS (Organisches Psychosyndrom) 
1852 Affolter für Kinder 
1853 Bobath für Kinder 
1854 INPP-Konzept 
1855 SKT (Soziales Kompetenztrainig) 
1856 SI (Sensorische Integration)

Liste der Themen Ergotherapie



1383 Angrenzende Bereiche 
(Physiotherapie) 

1384 Coaching und Beratung 
1385 Evidenzbasierte Therapieverfahren 
1387 Gruppentherapie 
1388 Hilfsmittelversorgung 
1389 Hirnleistungstraining 
1390 Kinesiologie 
1391 Manuelle Lymphdrainage 
1392 Massage 
1393 Osteopathie 
1394 Tiergestützte Therapie 
1395 Gynäkologie 
1396 Beckenboden 
1397 Geburtsvorbereitung 
1398 Neurologie und Geriatrie 
1399 Atemtherapie 
1400 Autogenes Training 
1401 Bobath für Erwachsene 
1402 Brügger 
1403 Fußreflexzonentherapie 
1404 MTT (Medizinische 

Trainingstherapie) 
1406 NFA (Funktionelles 

Neuromuskuläres Assessment) 
1408 PNF (Propriozeptive 

Neuromuskuläre Fazilitation) 
1410 Organisation und Management 

1411 Praxisgründung 
1412 Qualitätsmanagement 
1413 Führungsmanagement 
1414 Praxisorganisation 
1415 Orthopädie und Chirurgie 
1416 Chiropraktik 
1417 Craniosacrale Therapie 
1419 Ganganalyse 
1420 HWS (Halswirbelsäule) 
1421 Gerätetherapie 
1422 Kinesio-Taping 
1423 Konzentrative Bewegungstherapie 

(KBT) 
1424 Manuelle Therapie 
1425 NLP (Neurolinguistisches 

Programmieren) 
1427 Sportphysiotherapie 
1428 Triggerpunkte 
1430 Pädiatrie 
1432 Psychomotorik 
1433 Rückenschule für Kinder 
1836 Feldenkrais 
1837 NAP (Neuromuskuläre 

Arthroossäre) 
1838 Osteoporose 
1839 Sensomotorik 
1840 Cyriax 

1841 OMT (Orthopädische Manuelle 
Therapie) 

1842 Vojta für Erwachsene 
1843 Bobath für Kinder 

Liste der Themen Physiotherapie



Nicht erlaubte Themen 

Auf sefft.net sind einige Themen nicht erlaubt. Wir 
erlauben insbesondere keine Fortbildungen in unserem 
Verzeichnis, die eine Diskriminierung einzelner 
Personen und Gruppen beinhalten. 
Außerdem sind Themen wie Chakren, Homöopathie, 
Heilpraktier-Gewerbe und vergleichbare Themen nicht 
erlaubt.  

Nicht erlaubte Begriffe 

Die Verwendung des Namens einer Firma, die 
Massagegeräte herstellt ist nicht erlaubt, da die Firma 
uns die Verwendung untersagt hat. 

Anhang


